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Wodociggéw i Kanalizagiji Pobyt wykonawcy na terenie obiektu Spotki Zatgcznik IN-ZSZ-01/01

w m.st. Warszawie S.A. Wydanie 02 z 21.01.2026 r.
1. Rozpoczecie i zakonczenie pracy

1.

1.

1. Pracownicy wykonawcy wykonujgcy prace mogg przebywac na terenie obiektu Spétki zgodnie

z zawartg umowa.

2. Wykonawca przed rozpoczeciem prac jest zobowigzany:

1) poinformowac pisemnie opiekuna podmiotu zewnetrznego:

h)

terminie przybycia na obiekt;

osobie nadzorujgcej prace na rzecz Spotki ze strony wykonawcy oraz numerze
telefonu do kontaktu;

nr rejestracyjnym i marce auta jakim przyjedzie osoba ze strony wykonawcy;
zakresie planowanych prac;

przewidywanych zagrozeniach moggcych wystgpi¢ w trakcie prowadzenia prac;
planowanym sposobie zabezpieczenia miejsc pracy i zasiegu wygrodzonej strefy
pracy;

przeprowadzi¢ szkolenia dla wszystkich pracownikow wykonawcy realizujgcych
zadania okreslone w umowie z zasad bezpieczenstwa fizycznego Spoétki zgodnie
z tym dokumentem;

przewidywanym czasie wykonywania prac, harmonogramie prac

chyba, ze przekazano juz dokumenty, w ktérych powyzsze informacje zostaty zawarte;

2) przekazac opiekunowi podmiotu zewnetrznego z co najmniej jednodniowym

wyprzedzeniem:

a)
b)

c)

dane wszystkich pracownikéw realizujgcych prace na rzecz Spofki,

wykaz wszystkich pojazddéw (marka i numer rejestracyjny) oraz sprzetu, ktory bedzie
uzywany w trakcie realizacji prac na terenie obiektu Spétki,

wykaz wszystkich przeszkolonych z bezpieczenstwa fizycznego pracownikow

wykonawcy.

1. 3. W przypadku wykonywania prac po godzinie pracy danego obiektu, wykonawca jest

1.

zobowigzany do poinformowania administratora/kierownika zmiany/dyspozytora o liczbie

pracownikow, ktorzy pozostajg na terenie obiektu.

4. Wykonawca, po zakonczeniu prac w danym dniu, jest zobowigzany powiadomi¢

administratora/kierownika zmiany/dyspozytora i pracownika ochrony obiektu o:

1) opuszczeniu terenu;

2) pozostawieniu za zgodg administratora na terenie obiektu pojazdéw zgtoszonych do

realizacji umowy oraz sprzecie wykonawcy (w przypadku braku wczesniejszych ustalen

w tym zakresie).
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1. 5. Wykonawca, po zakonczeniu prac w danym dniu, jest zobowigzany pozostawi¢ w miejscu pracy

1. 6.

tad i porzgdek oraz zabezpieczy¢ przed zagrozeniami teren roboét i zaplecza.

W przypadku prac prowadzonych przez wykonawce poza terenami ogrodzonymi i formalnie
uznanymi za ,obiekt Spotki” (np. w pasie drogowym, na ulicach, w otwartej przestrzeni
miejskiej), obowigzujg analogiczne zasady zgtoszenia rozpoczecia i zakonczenia pracy do
koordynatora z ramienia podstawowej komérki organizacyjnej Spotki nadzorujgcej dane
zadanie. Obowigzek zgtoszenia dotyczy m.in. terminu, lokalizacji, sktadu zespotu, sprzetu oraz
przewidywalnych zagrozen. Brak fizycznego wjazdu na teren obiektu nie zwalnia Wykonawcy

z tych obowigzkow.

2. Poruszanie si¢ po terenie Spotki

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

Ruch osobowy, pojazdow i materiatowy na terenie obiektéw odbywa sie na podstawie
przepustek, poprzez wyznaczone przejscia/wjazdy lub na podstawie zaakceptowanych przez
uprawnione osoby list wejscia/wjazdu zgodnie z wewnetrznymi regulacjami Spofki, z ktérymi

musi sie zapoznac kazdy pracownik Wykonawcy.

Pracownicy podmiotow zewnetrznych, wykonujgcy prace wynikajgce z zawartych umoéw,
ktérych czas realizacji nie przekracza 14 dni, sg wpuszczani na teren obiektéw na podstawie
imiennej listy i wyposazani przez pracownika ochrony w przepustke osobowg ,Gos¢-Visitor”,

oraz przepustke samochodowg ,,Gosc¢-Visitor”.

Przy wejsciu/wjezdzie na teren obiektu, strefy lub pomieszczenia objetego Systemem Kontroli
Dostepu (SKD) uzytkownicy sg zobowigzani do kazdorazowego odbicia przepustki osobowej na
czytniku wejsciowym, natomiast przy jego opuszczaniu na czytniku wyjsciowym. Przepustki
stanowig wtasnos¢ Spotki i moga by¢ uzytkowane jedynie zgodnie z ich przeznaczeniem,

wytgcznie przez osoby ktérym zostaty wydane.

Uzytkownik przepustki ,podmiot zewnetrzny” jest zobowigzany do okazania przepustki
osobowej wraz z dokumentem tozsamosci oraz przepustki samochodowej kazdorazowo przy

wjezdzie/wyjezdzie na/z terenu obiektu.

Przebywajgc na terenie obiektu, posiadane przepustki osobowe nalezy nosi¢ w widocznym
miejscu zgodnie z zasadami BHP, przepustki samochodowe nalezy umiesci¢ za przednig szybag

pojazdu.

Pracownik ochrony obiektu jest uprawniony do sprawdzenia tozsamosci osoby
wchodzgcej/wjezdzajgcej/przebywajgcej na terenie obiektu chronionego na podstawie waznego

dokumentu tozsamosci z fotografig oraz weryfikacji z posiadang przepustka.
Wykonawca moze poruszac sig:

1) w granicach obszaréw i pomieszczen, do ktérych dostep wymagany jest w celu wykonania

przedmiotu umowy i nadany zostat zgodnie z wewnetrznymi regulacjami Spotki,
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2.8.

2.9.

2.10.

2.11

2.12.

2.13.

2.14.

2) w wyznaczonych strefach tylko w obecnosci pracownikdéw Spétki uprawnionych do pracy

i przebywania w danej strefie.

W celu niedopuszczenia do wwiezienia materiatéw niebezpiecznych oraz do wywiezienia
przedmiotéw stanowigcych wtasnos¢ Spétki, pracownik ochrony obiektu ma obowigzek
sprawdzania wnetrz i bagaznikow pojazdéw podmiotéw zewnetrznych
wjezdzajgcych/wyjezdzajgcych na/z terenu obiektu. Kierujgcy pojazdem jest zobowigzany do
otwarcia pokrywy bagaznika lub skrzyni tadunkowej w celu umozliwienia sprawdzenia jego
zawarto$ci przez pracownika ochrony. Kierowca pojazdu jest zobowigzany wykonywac
polecenia pracownika ochrony w zakresie umozliwiajagcym sprawdzenie wwozonego/

wywozonego tadunku.

Administrator obiektu odpowiada za organizacje ruchu osobowego, pojazdéw i materialowego
odbywajgcego sie na terenie zarzgdzanego obiektu a Wykonawca jest zobowigzany do

stosowania sie tych wymagan.

W przypadkach koniecznych do realizacji prac dziatarn moggcych wptywaé na organizacje ruchu
na terenie obiektu, Wykonawca prac wraz z osobg odpowiedzialng za realizacje umowy winien

uzgodni¢ tymczasowg organizacje ruchu z administratorem obiektu.

. W przypadku utraty/uszkodzenia przepustki osobowej lub samochodowej nalezy niezwlocznie

powiadomi¢ e-mailem lub w inny udokumentowany sposéb /opiekuna podmiotu zewnetrznego

z ramienia Spotki oraz DOF:

1) uzytkownik przepustki sporzadza notatke stuzbowg z informacjami na temat okolicznosci
zagubienia/kradziezy/uszkodzenia/zniszczenia, ktérg dostarcza do opiekuna podmiotu

zewnetrznego, w terminie do 1 dnia roboczego od stwierdzenia powyzszego faktu;
2) opiekun podmiotu zewnetrznego przekazuje notatke do DOF.

W przypadku nieprzestrzegania zasad zawartych w niniejszym dokumencie, przepiséw dot.
parkowania i ruchu po drogach wewnetrznych obowigzujgcych na terenach poszczegdlnych
obiektow Spdiki lub uzasadnionej podstawy albo udokumentowanych zdarzen zwigzanych z ich

nieprzestrzeganiem, przepustka zostaje anulowana.

Po zakonczeniu realizacji prac, wygasnieciu umowy lub cofnieciu uprawnien do przebywania na
terenie Spotki, Wykonawca ma obowigzek niezwtocznie zwrdci¢ wszystkie wydane przepustki

osobowe oraz samochodowe swoich pracownikéw oraz podwykonawcow.
Zabronione jest:

1) udostepnianie przepustki innej osobie;
2) poruszanie sie po pomieszczeniach wyznaczonych stref bez nadzoru pracownika Spétki

uprawnionego do przebywania w tej strefie;
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2.15.

3) wejscie do pomieszczen niezwigzanych z realizowang ustugg, nawet jezeli nie bytyby one
chronione kontrolg dostepu czy zamkniete na klucz;

4) wykonywanie jakichkolwiek zdje¢, nagran oraz rejestracji dzwieku wewnatrz i na zewnatrz
obiektéw Spotki bez pisemnej zgody upowaznionego przedstawiciela Spotki;

5) wwozenie, posiadanie oraz spozywanie napojow alkoholowych, ich bezalkoholowych
odpowiednikéw oraz innych ptynéw w opakowaniach po alkoholu;

6) wwozenie, posiadanie, rozprowadzanie oraz zazywanie srodkéw odurzajgcych, substanciji
psychoaktywnych, srodkéw zastepczych lub produktoéw o podobnym dziataniu, ktérych
posiadanie lub stosowanie jest prawnie zabronione;

7) palenie tytoniu i wyrobow tytoniowych, a takze papierosoéw elektronicznych i im podobnych,

w tym nowatorskich wyrobow tytoniowych.

Dla prac prowadzonych poza fizycznym terenem Spotki, ale w ramach realizacji umowy
zawartej ze Spotkg, Wykonawca zobowigzany jest do stosowania ogolnych zasad wynikajgcych
Z niniejszego dokumentu, w szczegdlnosci w zakresie zgtoszenia prac, identyfikacji oséb

i pojazdow, stosowania zasad bezpieczenstwa oraz zakazu wykonywania nieautoryzowanych

dziatan.

3. Whniesienie/lwwiezienie, wyniesienie/wywoéz towaréw z terenu obiektéw Spoétki

3.1.

3.2.

Podstawag wwiezienia/wniesienia na teren obiektu Spotki urzgdzen lub narzedzi przez
wykonawce, realizujgcego prace na rzecz Spofki, jest wykaz materiatéw

wwozonych/wnoszonych na teren obiektu.

Wykaz materiatow jest sporzadzany przez wykonawce wwozgcego/wnoszgcego narzedzia lub
urzadzenia, w dwoch egzemplarzach (oryginat i kopia). Wykaz ten podlega potwierdzeniu
przez pracownika ochrony obiektu, przez ztozenie podpisu na obu egzemplarzach. Pracownik
ochrony obiektu zatrzymuje oryginat wykazu, natomiast kopia pozostaje w posiadaniu osoby
wwozgcej/wnoszgcej materiaty lub urzgdzenia. Podczas wywozenia/wynoszenia materiatow
lub urzadzen poza teren obiektu, pracownik ochrony obiektu dokonuje weryfikacji materiatéw,

zgodnie z uprzednio sporzgdzonym wykazem.




