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1. Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest okreslenie sposobu postepowania podczas zbywania, w drodze
sprzedazy, nieruchomoéci stanowigcych wiasnosé Spotki, lub w stosunku do ktérych przystuguje
Spotce prawo uzytkowania wieczystego.

2. Przedmiot i zakres stosowania

2.1. Przedmiotem procedury jest opis sposobu postgpowania podczas zbywania nieruchomosci.
2.2. Procedura ma zastosowanie do wszystkich pracownikéw Spoiki.

3. Odpowiedzialno$é

Wiascicielem dokumentu jest Dyrektor Pionu Prawno-Majgtkowego.
Wiasciciel dokumentu odpowiada za jego nadzorowanie, czyli wydawanie, uaktualnianie,
wprowadzanie zmian, rozpowszechnianie i archiwizowanie.

4. Terminologia

Aukcja — tryb sprzedazy nieruchomosci zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (Dz. U. z 2022 r. poz. 1360, z p6zn. zm.), dotyczacymi aukcji.

Komisja ds. Sprzedazy — komisja, w skiad ktorej wchodzg osoby powolane przez Zarzad do
przeprowadzenia sprzedazy nieruchomosci.

Licytator/prowadzacy przetarg — Przewodniczacy Komisji ds.  Sprzedazy lub Zastepca
Przewodniczgcego Komisji ds. Sprzedazy.

Nabywca — osoba fizyczna, osoba prawna, ktorej oferta w wyniku przeprowadzenia jednego z trybow
sprzedazy nieruchomosci zostata wybrana przez Zarzad.

Oferent — osoba fizyczna lub osoba prawna, ktora ztozyta oferte.

Przetarg - tryb zbywania nieruchomoéci zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny dotyczacymi przetargu.

Spotka — Miejskie Przedsiebiorstwo Wodociggow i Kanalizacji w m.st. Warszawie S.A.

Wadium - okreslona suma pieniedzy sktadana na poczet zabezpieczenia mozliwosci udziatu
w przetargu lub aukgji.

Zarzad — Zarzad Spotki.

5. Sposob postepowania w sprawie zbywania nieruchomosci w drodze sprzedazy
5.1. Zbywanie nieruchomosci w drodze sprzedazy

5.1.1. Spoétka zbywa nieruchomosci w drodze sprzedazy w trybach nieograniczonych: przetargu lub

aukcji.

5.1.2. Postepowania wskazane w pkt 5.1.1 majg na celu uzyskanie najwyzszej ceny sprzedazy
nieruchomosci.

5.1.3. Przygotowanie, organizacjia i przeprowadzenie przetargu lub aukcji odbywa sie

przy zachowaniu nalezytej starannosci o dbato$¢ interesow Spotki oraz w zgodnosci
Z przepisami prawa.

5.1.4. Sprzedaz nieruchomoéci odbywa sig na podstawie niniejszej procedury, a w sprawach w nigj
nieuregulowanych - na podstawie przepiséw ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny.

5.1.5. Wszystkie dokumenty dotyczace przetargu lub aukcji sporzadza sie w jezyku polskim.
Wszelkie dokumenty i o$wiadczenia wymagane procedurg sporzgdzone w jgzyku obcym,
oferent sktada wraz z ich tlumaczeniem przysiegtym na jezyk polski, wykonanym na jego
koszt.
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5.2
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52.2.

5.2.3.
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5.2.5.

5.2.6.

52.7.

5.2.8.

5.2.9

5.2.10.

9211

5.2.12.

Organizacja przetargu lub aukcji

Przewidziane w niniejszej procedurze czynnosci zwigzane z przygotowaniem, organizacjg
i przeprowadzeniem sprzedazy nieruchomos$ci, w imieniu i na rzecz Spétki, wykonuje Komisja
ds. Sprzedazy, z wyjatkiem czynnosci przewidzianych w procedurze dla Zarzadu.

Komisja ds. Sprzedazy liczy od trzech do siedmiu oséb. Przewodniczacego, Zastepce
Przewodniczacego oraz czionkow Komisji ds. Sprzedazy powotuje Zarzad w drodze uchwaty,
sposrod osdb zatrudnionych w Spétce, dajgcych rekojmie rzetelnego wykonania czynnosci
zwigzanych ze sprzedazg nieruchomosci.

Pracami Komisji ds. Sprzedazy kieruje Przewodniczacy. W razie nieobecnosci
Przewodniczgcego jego obowiagzki petni Zastepca Przewodniczgcego.

Komisja ds. Sprzedazy zatwierdza tre$¢ ogtoszenia o przetargu lub aukcji, ktore zawiera
w szczegolnosci:

1) nazwe (firme), siedzibe i adres Spdélki;

2) tryb sprzedazy nieruchomosci,

3) wskazanie sposobu udostepnienia warunkéw przetargu lub aukcji;

4) termin i miejsce przeprowadzenia przetargu lub aukcji;

5) termin i miejsce, w ktérym mozna obejrzeé nieruchomos$ci przeznaczone do zbycia oraz
termin i migjsce, w ktérym mozna zapozna¢ sie z dokumentami dotyczgcymi zbywanych
nieruchomosci;

B) oznaczenie zbywanych nieruchomos$ci wedtug ksiegi wieczystej;

7) wysoko$¢ ceny wywotawczej oraz postgpien w aukcji;

8) wysoko$¢, termin i sposdb wnoszenia wadium wraz z pouczeniem o warunkach jego
przepadku;

9) miejsce, termin i tryb skiadania ofert oraz okres, w ktérym oferta jest wigzaca;

10) zastrzezenie, ze Spotce przystuguje bez podawania przyczyn prawo zamkniecia przetargu
lub aukcji bez wybrania ktérejkolwiek z ofert, prawo zmiany lub odwotania ogloszenia oraz
zmiany lub odwotania warunkdéw uczestnictwa w przetargu lub aukcji.

Cena wywotawcza sprzedazy nieruchomosci nie moze by¢ nizsza niz wartos¢ rynkowa
ustalona przez rzeczoznawce majgtkowego na podstawie operatu szacunkowego
wykonanego na zlecenie Spoiki.

Ogtoszenie o przetargu lub aukcji zamieszcza sie na stronie internetowej Spétki, w prasie
0 zasiegu lokalnym lub ogodinokrajowym, dodatkowo w widocznym, publicznie dostepnym
miejscu w siedzibie Spotki.

W przetargu lub aukgji, jako oferent, moze wzig€ udziat kazdy, kto spetni warunki i wymagania
wskazane w ogtoszeniu o przetargu aukgji, z wylgczeniem wskazanym w pkt 5.2.8.
W przetargu lub aukcji, jako oferenci, nie moga uczestniczyé:

1) cztonkowie organdw statutowych Spotki;

2) osoby, ktérym powierzono wykonanie czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
przetargu lub aukciji;

3) matzonek, dzieci, rodzice i rodzenstwo osdb, o ktérych mowa w pkt 11 2;

Warunkiem przystgpienia do przetargu lub aukcji jest wniesienie wadium w wysokosci 10%
ceny wywotawczej zbywanej nieruchomosci.

Wadium wnosi sie w pienigdzu — ztotych polskich, na wskazany w ogtoszeniu rachunek
bankowy Spotki, w terminie wskazanym w ogtoszeniu.

Prowadzacy przetarg po otwarciu ofert, a licytator prowadzacy aukcje przed wywotaniem
licytacji, sprawdzajg, czy oferenci wniesli wadium w nalezytej wysokosci, o ktérej mowa w pkt
5.2.9.

Wadium wptacone w przetargu lub aukcji przepada na rzecz Spétki, jezeli oferent, ktérego
oferta zostata wytoniona w przetargu lub oferent aukgji, ktéremu udzielono przybicia, uchyli sie
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od zawarcia umowy (nie stawi sie celem zawarcia umowy lub nie zapfaci ceny najpdzniej w
dniu poprzedzajgcym zawarcie umowy).

5.2.13. Wadia ztozone przez pozostatych oferentow zostang zwrécone w ciggu siedmiu dni roboczych

po wylonieniu oferty w przetargu lub aukcji, po odwotaniu przetargu lub aukgji,
po uniewaznieniu albo zakoriczeniu przetargu lub aukcji bez rozstrzygniecia.

5.2.14. Wadium ziozone przez nabywce zostanie zaliczone na poczet ceny, z zastrzezeniem pkt

5.2.12.

5.2.15.Oferta sktadana w przetargu lub aukcji powinna zawiera¢ treéci wskazane w ogtoszeniu,

o ktérym mowa w pkt 5.2.4:

1) imie, nazwisko i adres osoby fizycznej lub w przypadku osoby prawnej nazwe (firme)
i siedzibe oferenta oraz jego dane: KRS, NIP, REGON;

2) oferowang cene w przypadku przetargu;

3) dokument potwierdzajgcy wniesienie wadium;

4) wskazanie numeru rachunku bankowego, na jaki ma nastapiC zwrot wadium;

5) oéwiadczenie oferenta, ze zapoznat sig z warunkami uczestnictwa w przetargu lub aukcji,
oraz ze stanem faktycznym i prawnym zbywanej nieruchomosci i ze nie zgtasza do nich
zadnych zastrzezen.

5.2.16. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami sktada sie¢ w zaklejonej kopercie w miejscu i terminie

okreslonym w ogtoszeniu o przetargu lub aukciji.

5.2.17. Zbycie nieruchomosci nie moze nastapi¢ za ceng nizszg od ceny wywotawczej.
5.2.18. Ztozenie jednej waznej oferty jest wystarczajgce do przeprowadzenia przetargu lub aukciji.

5.3.
5.3.1.
5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

Sposéh przeprowadzenia przetargu
Przetarg przeprowadza sie w formie pisemne;j.

Komisja ds. Sprzedazy, w terminie wskazanym w ogtoszeniu, dokonuje otwarcia ofert i ich
weryfikacji pod katem warunkéw wskazanych w ogloszeniu, a nastgpnie wybiera oferte
oferenta, ktéry zaoferowat cene najwyzszg.

W razie ustalenia, ze kilku oferentéw zaoferowato te samag ceng najwyzszg, Komisja ds.
Sprzedazy informuje pisemnie oferentéw o terminie i miejscu kontynuacji przetargu w formie
aukgji, do ktérej stosuje sie postanowienia zawarte w pkt 5.4.

Komisja ds. Sprzedazy niezwtocznie powiadamia na pismie uczestnikéw przetargu o jego
wyniku albo o zamknigciu przetargu bez dokonania wyboru.

5.4. Sposob przeprowadzenia aukcji

54.1
54.2.
543

5.4.4.

5.4.5.

5.5.
5.5.1

Aukcja odbywa sie w drodze publicznej, ustnej licytacji.

Aukcje prowadzi licytator.

Wywolujac licytacje, licytator podaje do wiadomoéci jej przedmiot oraz cene wywotawczg
i wzywa do dokonywania postgpien.

Postapienie nie moze wynosi¢ mniej niz jeden procent wartoci ceny wywotawczej.

Po ustaniu postapierr licytator, uprzedzajac obecnych, po trzecim ogtoszeniu najwyzsze;

oferowanej ceny zamyka aukcje i udziela przybicia oferentowi, ktory zaoferowat najwyzsza
cene, a nastepnie ogtasza wynik aukgji.

Czynnosci w przetargu lub aukcji po wylonieniu najkorzystniejszej oferty

Komisja ds. Sprzedazy sporzadza protokét z przebiegu przetargu lub aukcji, ktory powinien
zawierac:

1) oznaczenie czasu i miejsca przetargu lub aukcji;

2) imie i nazwisko prowadzacego przetarg lub licytatora;

3) przedmiot przetargu lub aukcji i wysoko$¢ ceny wywotawczej;

r
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4) liste uczestnikbw przetargu lub aukcji, z wyszczegdlnieniem wniesionego wadium,
a w przypadku przetargu wysokos$¢ ztozonej oferty;

5) dane oferenta, ktérego oferta zostata wytoniona w wyniku przetargu lub aukcji oraz
zaoferowang przez niego cene;

6) podpisy cztonkéow Komisji ds. Sprzedazy, a w przypadku aukgji rowniez podpis oferenta,
ktérego oferta zostata wytoniona oraz wzmianke o odczytaniu protokotu w obecnosci
uczestnikéw aukgciji.

5.5.2. Ostateczng decyzje o wyborze oferty wylonionej w drodze przetargu lub aukcji podejmuje
Zarzad w formie uchwaty, na podstawie dokumentéw przediozonych mu przez Komisje ds.
Sprzedazy i powierza Przewodniczagcemu Komisji ds. Sprzedazy wykonanie czynno&ci
zwigzanych ze zbyciem.

5.5.3. Przewodniczgcy Komisji ds. Sprzedazy ustala termin oraz miejsce zawarcia umowy w formie
aktu notarialnego i wzywa nabywce do stawienia sig, celem zawarcia umowy. Termin
zawarcia umowy powinien zawiera¢ sie w okresie nie dtuzszym niz sze$cdziesigt dni
kalendarzowych od dnia podjecia przez Zarzad uchwaty, o ktérej mowa w pkt 5.5.2.

5.5.4. Komisja ds. Sprzedazy podaje do publicznej wiadomosci, informacje o wyniku przetargu lub
aukcji oraz o wyborze wylonionej oferty. Informacja zostaje umieszczona na stronie
internetowej Spdétki w terminie nie diuzszym niz siedem dni roboczych od dnia podjecia przez
Zarzad decyzji, zgodnie z pkt 5.5.2.

5.5.5. Informacja, o ktérej mowa w pkt 5.5.4, powinna zawiera¢:

1) date i miejsce oraz tryb postepowania dotyczgcego zbycia nieruchomosci;
2) oznaczenie nieruchomos$ci bedacej przedmiotem zbycia;
3) cene sprzedazy nieruchomosci osiagnietg w wyniku przetargu lub aukcji.

5.5.6. Nabywca jest obowigzany do zaptaty ceny nabycia nieruchomoéci najpdzniej w dniu
poprzedzajgcym zawarcie umowy. Ceng uznaje si¢ za zaptacong z dniem uznania wptaty na
rachunek bankowy Spotki.

5.5.7. Nabywca, ktory w terminie okreslonym w pkt 5.5.3, nie uisci ceny nabycia, traci prawa
wynikajgce z wygrania przetargu lub przybicia udzielonego w aukcji oraz wptacone wadium,
na zasadach okreslonych w pkt 5.2.12.

5.56.8. Wydanie nieruchomosci nabywcy nastepuje w terminie nie diuzszym niz czternascie dni
kalendarzowych od dnia zawarcia umowy w formie aktu notarialnego.

5.5.9. Koszty zwigzane z zawarciem umowy sprzedazy nieruchomosci ponosi nabywca.

5.5.10 Umowe, o ktérej mowa w pkt 5.5.9, sporzadza sie w jezyku polskim i podlega ona przepisom
prawa polskiego oraz jurysdykcji polskich sgdéw powszechnych.

5.6. Ochrona danych osobowych

5.6.1. Okres przechowywania danych osobowych przetwarzanych na podstawie niniejszego
dokumentu oraz podstawa prawna ich przetwarzania sg wskazane w rejestrze czynnosci
przetwarzania danych osobowych, sporzadzonym zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik
IN-BBO-02/12.

5.6.2. Spetnienie obowigzku informacyjnego w zakresie wskazanym w IN-BBO-02 Polityka
bezpieczenstwa danych osobowych nastepuje poprzez umieszczenie informacji
o przetwarzaniu danych osobowych, stanowigcym zatgcznik P-PPM-01/01 do niniejsze]
regulacji, w ogtoszeniu dotyczgcym zbycia nieruchomosci

6. Dokumenty zwigzane
6.1.  IN-BBO-02 Polityka bezpieczehstwa danych osobowych
7. Zalaczniki

7.1 Zalgcznik P-PPM-01/01 Informacja o przetwarzaniu danych osobowych PREZES$ ZARZADU

CZELONEK 35 ’
/ Renata Tbmusiak
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Dlaczego moje dane s3 przetwarzane?

Bedziemy przetwarza¢ Twoje dane osobowe, aby rozpoczgé proces postepowania zbywania,
wdrodze sprzedazy, nieruchomosci stanowigcych wiasno$¢ Miejskiego Przedsigbiorstwa

Wodociagéw i Kanalizacji w m.st. Warszawie S.A. (MPWIK).

Podanie danych jest wymagane przepisami prawa’. Jeéli nie podasz swoich danych nie bedziemy

mozliwe przystapienie przez Ciebie do przetargu albo aukgiji.
Kto administruje moimi danymi?

e Administratorem Twoich danych osobowych jest Miejskie Przedsigbiorstwo Wodociggow

i Kanalizacji w m.st. Warszawie S.A., z siedzibg w Warszawie, pl. Starynkiewicza 5.

e Na pytania dotyczace przetwarzania danych oraz przystugujace Tobie prawa odpowie Inspektor
Ochrony Danych w Miejskim Przedsigbiorstwie Wodociggow i Kanalizacji w m.st. Warszawie SA
Kontakt: email: iodo@mpwik.com.pl lub pocztg: Inspektor Ochrony Danych w Miejskim
Przedsiebiorstwie Wodociggéw i Kanalizacji, pl. Starynkiewicza 5, 00-015 Warszawa.

Skad mamy twoje dane?
Otrzymalismy je od Ciebie lub Twojego petnomocnika ustawowego.
Jak dlugo beda przechowywane moje dane?

Dane osobowe beda przechowywane przez czas niezbedny do realizacji procesu postgpowania
zbywania, w drodze sprzedazy, nieruchomo$¢é. Po tym czasie dane bedg przechowywane
w archiwum, przez okresy wskazane w Instrukcji Kancelaryjnej administratora, ktérg zobowigzany jest

stosowaé na mocy prawa?,
Kto moze mie¢ dostep do moich danych?
Odbiorcami Twoich danych osobowych moga by¢:

e podmioty, ktérym administrator powierzy przetwarzanie danych osobowych, w szczegolnosci

podmioty éwiadczace na rzecz MPWIK ustugi informatyczne, pocztowe;

o podmioty, ktérym administrator udostepni dane osobowe na podstawie przepiséw prawa, na

udokumentowany wniosek.

! Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - zwanym w skrocie RODO, zgodnie z art. 13 RODO, zwanym w skrécie
RODO, zgodnie z art. 13 RODO oraz art. 6 ust.1 lit. ¢) i fy RODO, a takze ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeksu
cywilnego.

2 Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (proces oznaczony jest kategorig archiwaing

A - oznacza sie dokumentacje archiwalng majgca trwatg wartosc historyczna, przewidziang do przekazania do Archiwum

Panstwowego). . 1 P
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Jakie mam prawa w zwiazku z przetwarzaniem moich danych?

e Masz prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia,

ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych lub prawo wniesienia sprzeciwu.

e Masz prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawski 2,
00-193 Warszawa, infolinia 606 950 000), gdy uznasz, ze MPWIK przetwarza dane osobowe

niezgodnie z prawem.

‘, L )d ® Renata Vmusiah
p\z — %

1

' PREZES ZARZADU
& 7€



